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OFICIO MULTIPLE N°J‘ 3 7, — 2019- MINEDU-VMGI-DREL M-UGEL .04/ASGESE-SIAGIE

Sefiores(as)
Directores(as) de las Instituciones Educativas Piblicas y Privadas
Jurisdiccion UGEL 04

Presente.-

Asunto : Precisiones para el proceso de matricula del afio escolar 2020.

Referencia : RVM N° 220 -2019 - MINEDU “Orientaciones para el Desarrollo del afio escolar
2020 en Instituciones Educativas y Programas Educativos de la Educacion
Basica.

RD N° 609-2018 “Norma que regula registro de la trayectoria educativa de
educacion basica a través del sistema SIAGIE”.

RM N° 665-2018-MINEDU; “Norma que regula la matricula escolar y traslado en
las instituciones educativas y programas de Educacion Basica”.

RVM. 025-2019-MINEDU “Normas Técnica que Orienta el Proceso de
Evaluacion de los Aprendizajes de los Estudiantes de Educacion Basica.

RM N° 712 -2018 - MINEDU “Crientaciones para el Desarrollo del afio escolar
2019 en Instituciones Educativas y Programas Educativos de la EB.

Oficio Mdltiple N° 176-2019-MINEDU/VMGI-DRELM-OSSE

Informe N°205-2019-MINEDU-VMGI-DRELM-UGEL.04-ASGESE-ESSE-SIAGIE-JPMN
MPT2019-EXT-0094061

RD N° 000001-2019-UGEL04

Me dirijo a usted con la finalidad de saludarle muy cordialmente, que la Unidad de Gestion
Educativa Local N°04, en coordinacién con los érganos de linea ha iniciado las acciones de
difusion de los procesos de matricula a fin de garantizar el Buen Inicio del Afio Escolar 2020 en
las Instituciones Educativas Publicas y Privadas de Educacion Basica de nuestro ambito
jurisdiccional, estableciendo las condiciones, prioridades de ingreso, continuidad de estudios y
requisitos especificos para dicho proceso, por lo que debera considerar las siguientes
precisiones;

1.- La matricula escolar es el Gnico acto donde se formaliza el ingreso al sistema educativo de
los estudiantes y se realiza teniendo en cuenta la edad cronoldgica de los nifios y nifias al 31
de marzo de marzo al afio correspondiente.

2.- En el caso de la matricula de los estudiantes de ciclo | y Il de educacién inicial se solicitara
una constancia de haber realizado el tamizaje de hemoglobina y copia de la cartilla CRED.
En caso de no haberlo realizado, la madre, padre o apoderado debera firmar un documento
en el que se compromete a realizarlo en los siguientes 3 meses. Lo sefalado se debera
realizar en concordancia con lo estipulado en la RVM N° 220-2019-MINEDU.

3.- Para formalizar la matricula se requiere la presentacion del DNI o partida de nacimiento del
menor, en el caso de exiranjeros es el pasaporte u otro documento de identidad reconocido
por las autoridades migratorias competentes. El no contar con estos documenios, no es
impedimento para realizar la matricula, puede presentar una declaracién jurada con cargo a
regularizar en 45 dias.

4.- El Director/a a fin de “evitar colas” por la demanda de una vacante, es necesario que se
publique de manera clara y precisa los criterios y procedimientos establecidos para la
asignacién de vacantes, considerando entre las prioridades el criterio de contar con hermanos’
matriculados, el mismo que debe estar regulado en el reglamento interno y que cumpla con
lo establecido en la norma técnica.

5.- En las |IEE. esta prohibido cualquier practica discriminatoria y/o condicionar la matricula con
examen de ingreso, admisién u otro tipo de evaluacion directa al NNA joven o adulto.
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6.- En las Instituciones Publicas, el (la) director(a) debera garantizar la gratuidad de la matricula,
no debera condicionar la matricula con el pago de cuotas ordinarias y/o aportes
extraordinarios de APAFA u otras asociaciones de familias o estudiantes, asi como la compra
obligatoria de utiles, uniforme escolar, donaciones u otros conceptos.

7.- El Director de la IE es responsable de registrar la informacién de la matricula en SIAGIE, asi
como de efectuar las modificaciones que correspondan. Los registros y modificaciones seran
almacenados automaticamente en el repositorio central de registro de estudiantes del SIAGIE,
de acuerdo a las normas vigentes y en los plazos establecidos.

8.- El proceso de matricula 2020 se inicia con no menos de 30 dias calendarios anteriores al
inicio del periodo lectivo y finaliza segun lo regulado por cada modalidad de EB. El proceso
de matricula debe iniciar como méximo el 15/02, teniendo el inicio del periodo lectivo el 16 de
marzo. En primaria y secundaria de la EBR y en el caso de la forma de atencion presencial
de EBA, el proceso finaliza a los cuarenta y cinco (45) dias calendarios de iniciado el periodo
lectivo.

9.- La némina de matricula es elaborada por el Director de la IE, el responsable del Programa o
quien haga sus veces. Esta se emite a través del SIAGIE, en un plazo no mayor de los 45
dias calendarios posterior al inicio del afio lectivo y se formaliza con la aprobacion de la
némina (Anexo 1).

10.- En las Instituciones educativas privadas:

10.1. El (la) director (a) debera informar a los padres de familia de forma escrita, veraz,
suficiente y apropiada, el monto, nimero y oportunidad de pago de las pensiones, asi
como de los posibles aumentos. El monto que se establezca por concepto de matricula
no puede exceder el importe de la pensién mensual de estudios. Sélo por resolucién
del Sector Educacion se autorizan las cuotas extraordinarias, previa verificaciéon de los
motivos que dieren lugar a estas.

10.2. El (la) director (a) debera informar a los padres de familia de forma escrita, veraz,
suficiente y apropiada, los montos que regiran para los tramites administrativos de la
IE durante el afo escolar 2020.

10.3. El{la) director (a) ni ninguin personal de la |IE podra obligar a los padres de familia a la
presentacion del total de Utiles escolares al inicio del afio escolar; ni a adquirir uniformes
y/o materiales o Utiles educativos en establecimientos sefialados con exclusividad por
los centros educativos.

En ese sentido, de acuerdo a la funcion de Supervision de las actividades y servicios que brindan
las instituciones educativas, contenida en el numeral c) del Articulo 74° de la Ley N° 28044, Ley
General de Educacion, la Unidad de Gestién Educativa Local que usted dirige, debera requerir a
las instituciones educativas publicas y privadas de su jurisdiccién, el cumplimiento de las
obligaciones antes sefialadas, bajo responsabilidad Funcional y Administrativa, en los casos que
corresponda.

Asimismo, se adjunta el anexo 1, referente a los procesos de evaluacion 2019 y matricula 2020
mediante SIAGIE.

Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi consideracion y estima personal.

Atentamente,

) ASQUEZ RENGIFO
Jefe(e) del Area de Supervision y Gestion del Servicio Educativo
UGEL N° 04

WVR/T-ASGESE
OMDI/COO-ESSE
JPMN/RSiagic.
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ANEXO -1

PROCESO DE EVALUACION 2019 Y MATRICULA 2020-SIAGIE

Instituciones Educativas de Gestion Publica y Privada - UGEL

N°® ACCIONES PLAZOS

Se realizara en la clausura, segun lo programado|
en la calendarizacion de la LE., las instituciones
educativas en el plazo maximo de 30 dias habiles

Actas Finales de evaluacion 2019 entregaran los certificados de estudios a log
01 [IEE Publicas y Privadas alumnos, siendo para el caso de los alumnos del
(generacidn, impresioén, aprobacion) dltimo afio de educacidon secundaria el plazo no|

debe exceder de 8 dias habiles a la fecha de
clausura del periodo lectivo.

_ Publicacién de reporte de alumnos para
02 Recuperacion 2019 (informar al PP.FF.) En el acto de clausura

, Configuracion del Proceso de Recuperacion '
03 ‘ 2019 13 de enero del 2020

i Proceso de evaluacién para estudiantes que
04 . |participaron en la fase de Recuperacion de 2019 Hasta el 14 de febrero del 2020

Ingreso de notas en las actas de recuperacion

2019 17 de febrero al 28 de febrero 2020

o 05 (generacion, impresion, aprobacion)
: : Configuracién del Ano Escolar 2020
06 (fases, grados, secciones, personal, horarios y 03 de febrero del 2020
e otros)
Matricula de estudiantes SIAGIE 2020
o7 |8 proceso de recuperacion y mediante traslado 17 de Febraraal 18:de marze del:0o0
para estudiantes nuevos -
Matricula de alumnos que participaron en la fase
08 de Recuperacion 2019 A partir del 28 de febrero 2020
Nominas Oficiales 2020
_ : (generacion, impresion y aprobacién) .
99 Sugerido realizar mediante SIAGIE 1% ds.Ahal.dal 2020
. Nominas adicionales 2020
10 (generacion, impresion y aprobacion) Hasta el 23 de Octubre 2020
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